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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021
Departamento Municipal de Administragéo, Finangas e Planejamento

O MUNICIPIO DE LEANDRO FERREIRA-MG, através de seu Prefeito
Municipal Elder Corréa de Freitas, no uso de suas atribuicbes legais, amparado em
excepcional interesse publico, com fulcro no art. 37- IX, da Constituicdo da Republica,
CONSIDERANDO que, embora haja Processo Seletivo Simplificado vigente, destinado
a contratagao temporaria para preenchimento de cargos vagos existentes, no referido
procedimento de sele¢cdo ndo ha mais candidatos aprovados para ocupagdo de Cargo
de Agente de Enfermagem Il, bem como diante da iminéncia de se esgotaram os
candidatos ao cargo de, TORNA PUBLICA sua abertura e estabelece normas para a
realizagéo por meio deste Edital, destinado.a manter quadro de reserva de candidatos
para posterior contratagdo no ambito municipal, especificamente para os cargos
retrocitadas, observando a Lei Municipal N°. 450 de 20 de fevereiro de 1997, bem como
a Lei Federal n°® 11.350, de 2006, alterada pela Lei Federal n° 13.595, de 05 de janeiro
de 2018, bem como a legislagédo complementar e demais normas contidas neste Edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O presente Processo Seletivo regido por este Edital, €, por seus anexos, por
avisos, atos complementares e eventuais retificagdes, .sendo promovido pelo
Departamento Municipal' de Administragdo, Finangas e Planejamento, através da
Comisséao de Selegao instituida através da Portaria n® 92/2021.

1.2 O edital de abertura e demais atos e decisées serdo divulgados no Quadro de
Avisos da Prefeitura. Municipal. @ no '  site oficial da Prefeitura Municipal

(https://www.leandroferreira.mg.gov.br/).

1.2.1 Toda mengéo a horario neste Edital tera como referéncia o horario da cidade de
Brasilia/DF.

1.3 A contratagé@o dos cahdidatos aprovados, nos moldes do presente Edital, obedecida
a ordem de classificagdo, observara o surgimento de vagas que surgidas no prazo de
validade do presente Processo Seletivo.

1.3.1 Nos moldes do subitem anterior, a habilitagdo no presente Processo Seletivo ndo
assegura ao candidato o ingresso imediato ao quadro de servidores municipais, mas sim
a expectativa de contratagdo, de acordo com as necessidades da Administragéo Publica
e respeitada a ordem de classificacao final.

1.3.2 O Processo Seletivo visa preenchimento de vagas futuras ou necessidades
especiais, sendo que a reserva de vagas para pessoas deficientes observara, quando
da convocagédo para o preenchimento de vagas futuras, o percentual minimo previsto
em lei.

1.4 Sao os anexos deste Edital:

-
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ANEXO | - Cronograma de Atividades;

ANEXO Il - Ficha de Inscri¢ao;

ANEXO Il - Ficha de Interposi¢do de Recurso;

ANEXO |V - Atribuicdes dos cargos e Nimero de vagas.

1.4.1 As atribui¢cées, quantidade de vagas, requisitos para ingresso, carga horaria de
trabalho e, remuneragées contam no Anexo IV que integra o Presente Edital.

2. DA VIGENCIA
O presente Processo Seletivo tera prazo de 12 (doze) meses de duragao, a partir de sua
homologacéo/publicagéo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

3. DO REGIME JURIDICO E PREVIDENCIARIO

3.1. Os contratos, quando formalizados, seréo celebrados com a Prefeitura Municipal de
Leandro Ferreira/MG em conformidade com o inciso IX, do artigo 37 da Constituigédo
Federal, c/c a Lei Municipal N°. 450 de 20 de fevereiro de 1997.

3.2. O Regime Previdenciario sera o Regime Geral de Previdéncia Social.

3.3. Os candidatos classificados/aprovados convocados para contratagdo nao integrarao
0 quadro permanente de pessoal do Poder Executivo Municipal.

3.4. Sobre o valor total da remuneracao, incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

4. DA INSCRIGAO

4.1. Antes de formalizar sua inscricao, o candidato devera observar, atentamente, as
prescricoes deste Edital, certificando-se de que preenche ou preenchera, até a data da
convocagao, todos os requisitos ex:gldos para a contratacé@o no respectivo cargo.

42. As mscngées seréo recebldas e processadas por meio.eletrénico atraves do e-mail
pessoal@leandroferrelra mg gov. br ou por meio presencial no Departamento Pessoal —
Setor de Recursps Humanos do Municipio, no seguinte endereco, Praca Bom
Despacho, n° 50, Centro, Leandro Ferreira/MG.

4.3. Para inscrigdo ser.valida o Formulario de Inscricdo (Anexo Il) e cépia reprografica
do documento de identidade do candidato e comprovante de endereco, deverdo ser
devidamente preenchidos e encaminhados, entre o periodo de 21 julho a 09 de agosto
de 2021, de 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00.

4 .4. Para fins dos subitens anteriores, o prazo de encerramento das inscricbes dar-se-a
até as 15 horas do dia 06 de agosto de 2021, sendo que os formularios encaminhados
apés o citado horario néo serao processados.

45. A participacdo no presente Processo Seletivo Simplificado esta isenta do
pagamento de taxa de inscrigéo.
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4.6. O candidato cuja inscrigdo resultar valida (documentagdo completa, enviada no
prazo estipulado e cumprimento das determinagdes deste edital), sera avaliado
mediante Comprovagao de Titulos e Experiéncia, nos moldes do item 5.

47. O MUNICIPIO nao se responsabilizara por eventual falha no envio da
documentacédo pelo candidato, devendo este certificar-se do encaminhamento correto
de todos os documentos mencionados na ficha de inscri¢ao.

5. COMPROVAGAO DE TiTULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL POR TEMPO DE
SERVIGCO

5.1. Os titulos e documentos que comprovem a experiéncia profissional do candidato
deverao ser entregues ao Departamento Pessoal do Municipio, nos mesmos moldes da
inscricdo conforme o item 4 do presente Edital.

5.2. A etapa em que consiste a Comprovacao de Titulos e Experiéncia Profissional Por
Tempo de Servico € de carater.classificatorio, onde os candidatos serédo classificados
em ordem crescente conforme @ pontuagao dispostas ao item 5.4.

5.3. A Comprovacéo de Titulos e Experiéncia Profissional Por Tempo de Servigo,
compreendera em analise dos documentos apresentados pela Comisséo de Selegéo,
baseando-se no item 5.4, para realizar a classificagéo dos candidatos em até 100 (cem)
pontos. J

5.4. A pontuagéo para.Comprovagéo de Titulos e Experiéncia Profissional Por Tempo de
Servigo, devera ser:avaliada conforme a seguinte tabela:

e ai Pontuacgao Por Pontuagao
Cursos e E*mnéncaas Profissionais Titulo Méxinia

Graduacao, espéCiaiiiagéo ou residéncia na area 5,00 10,00
do cargo pleiteado, com carga horaria igual ou
superior a 360 hoi"ag-ﬁe autorizados pelo MEC.-

Mestrado na area do cargo pleiteado. 10,00 10,00

Doutorado na area do cargo pleiteado. 10,00 10,00

Cursos de Atualizagdes na area do cargo 5,00 10,00
pleiteado, com carga horaria igual ou superior a

80 horas.
Cursos na area de informatica, com carga horaria 10,00 (se a 10,00
igual ou superior a 40 horas. carga horaria for
inferior — 5,00)

Curso Técnico na area especifica da fungéo de 5,00 10,00

inscricdo, com no minimo 20 horas por curso,
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realizados apés a conclusédo da habilitagao
exigida.

PONTUAGAO TOTAL - 60,00

Profesional ek
Expenencna CTPS, Contrato de 40,00
profissional Trabalho (com inicio e
comprovada na fim), declaragdodo
area de atuagdo | empregador (com carimbo
correspondente | CNPJ e assinatura legivel
a funcao do emitente com carimbo .
pretendida. de identificagdo do nome)
com a informagéao das
atividades desenvolvidas e
o respectwo periodo
trabaihado
PONTUACAO (4 - / - 40,00
TOTAL & A &

5.5. Os titulos informados no momento da inscricdo deverédo estar legalizados junto aos
orgaos competentes e ser comprovados por meio de documentacao oficial até a data
marcada para entrega da Comprovagéo de Titulos disposta no item 4, sob pena de n&o
serem considerados para a classificagdo no presente Processo Seletivo Simplificado.

5.6. O tempo trabalhado em mais de um emprego ou cargo, no mesmo periodo, sera
considerado tempo paralelo

6. DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS

6.1 Os candidatos inscritos serdo classificados por ordem decrescente de pontos
obtidos no item 5.

6.2 Proceder-se-a ao desempate usando o seguinte critério de preferéncia:
1. Maior idade;
2. Maior nota obtida na tabela de Experiéncia Profissional;

3. Maior nota obtida na tabela de Cursos e Experiéncias Profissionais;
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6.3. Persistindo o empate sera realizado sorteio publico em data a ser publicada
posteriormente.

6.4. A classificagao provisoéria sera publicada até o dia 11 de agosto de 2021, no Quadro
de Avisos Oficial do Municipio e no Site Oficial da Prefeitura Municipal.

7. DA RESERVA DE VAGAS AOS PORTADORES DE DEFICIENCIAS

7.1 E assegurado o direito de se inscrever em Processo Seletivo, desde que as
atribuicdes sejam compativeis com a sua deficiéncia, e ela sera reservado 10% (dez por
cento) do total das vagas a serem preenchidas, de acordo com a legislagdo em vigor,
cujo quantitativo das vagas resultarem em numero fracionado, este devera ser elevado
até o primeiro nimero inteiro subsequente, mas desde que a fragdo seja igual ou
superior a 0,5 (cinco décimos).

7.2. Considerando o percentual estabelecido por Lei citato no item 7.1, ndo havera
reservas de vagas por insuficiéncia a aplicagao do percentual previsto em lei, conforme
numero de vaga.

8. DOS RECURSOS

8.1. Serao aceitos Recursos com questionamentos sobre a Classificacdo Proviséria, desde
que estejam em confoh‘hidade com o disposto nos subitens abaixo.

8.1.1.: 08 questlonamentos contidos no /Recurso deverédo  estar fundamentados e
apresentados no formulério préprio deste Edital — ANEXO IIl.

8.1.2. O Recurso devera ser pratocolada pelo_candidato junto ao Departamento Pessoal, na
sede da Prefeitura Municipal, entre. os dias 12 de agosto de 2021 e 18 de agosto de 2021,
das 08h00min as 11h00min e das 13h00min as16h00min.

8.1.3. Nao serao analisados 0s recursos que nao atendam ao subitem 8.1.1. Ou relativos a
erros do candidato no preenchimento da inscrigdo.

8.1.4. Os Recursos-serdo-analisados pela comissdo de. selegdo, a qual emitira parecer
conclusivo. Havendo a reconsideracdo da decisdo classificatéria pela COMISSAO, o nome
do candidato passara a constar corretamente no rol de selecionados.

9. DA ENTREVISTA PSICOLOGICA

9.1. Todos os candidatos aprovados deverdo ser avaliados por um(a) Profissional de
Psicologia, que procedera entrevista com o fim de conhecer o perfil do
entrevistado/avaliado, coletando e interpretando dados que serdo analisados
criticamente, e; diagnosticar elementos seguros e suficientes para o desempenho eficaz
das atividades que serdo desempenhadas conforme atribuicées do cargo, sendo, a
presente etapa, de carater de aptidao ou inaptidao.

9.2. A presente etapa do Processo Seletivo Simplificado, Entrevista Psicolégica possui
carater eliminatério, desclassificando qualquer candidato que for considerado
REPROVADO/INAPTO a exercer o cargo pleiteado.

" A e - ™,
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9.2. A convocagdo para a avaliagdo psicolégica sera realizada através de contato
telefénico com os aprovados/habilitados, em conformidade com a ordem classificatoria.

9.4. Sera considerado DESISTENTE o candidato que ndo comparecer no dia e hora
agendados para a entrevista psicologica.

9.5. Uma vez considerados aptos para o exercicio do cargo, os candidatos serao
convocados para contratagao, nos moldes do item 11.

9.6. Os candidatos que forem avaliados inaptos serdo considerados como
DESCLASSIFICADOS

10. DA CLASSIFICAGAO FINAL E HOMOLOGAGAO

10.1. Apds a analise conclusiva dos Recursos, a Classificagdo Final sera publicada no
quadro de avisos da Prefeitura Municipal e no site, parcialmente, conforme a convocagéo
dos candidatos que foram aprovados na etapa do.item anterior (Entrevista Psicologica).

10.2. A Comissdo de Selecdo encaminhara o Processo Seletivo Simplificado - PSS ao
Prefeito Municipal, para homologagdo do resultado final. Apés sua homologagdo, sera
langado edital com a classificagdo geral do (a) candidato (a) classificado (a) e dos
aprovados, passando a fluir 0 prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado
- PSS. ; :

10.3 A homologagéo do resultado final sera divulgada através de publicagéo no site oficial e
no Quadro de Avisoskga Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira/MG.

11. DA CONVOCACAO

1110 preengﬁimento de vag flcaréacnténo da Administracdo Municipal, observados
o interesse; a necessidade e a conveniéncia-do servico publico, devendo ser observada,
rigorosamente, a classificagao final obtida pelos candidatos.

11.2. O candidato convocado devera apresentar-se a Prefeitura Municipal no prazo
maximo de 48h (quarenta‘e oito horas) a contar da convocagao, no Departamento de
Recursos Humanos; para celebragdo do Contrato, munidos da documentagao
necessaria para o ingresso no cargo, documentos estes que serdo indicados no ato da
convocagao.

11.3. O candidato qué ndo se apresentar na data, horario e local estabelecidos sera
considerado como desistente da vaga e excluséo do Processo Seletivo Simplificado.

11.4. O candidato que, apresentando-se perante a Prefeitura Municipal no ato de sua
convocacgdo, requerer seu remanejamento para o final da lista de classificagéo sera
remanejado e permanecera classificado durante o periodo de validade do presente
Processo Seletivo Simplificado.

11.5. Os contratos poderdo ser rescindidos unilateralmente a exclusivo critério do
Municipio, operando-se antecipadamente ao verificar-se a investidura efetiva de servidor
em decorréncia de concurso publico.

B —— — g
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12. DA DESCLASSIFICAGAO DO PROCESSO SELETIVO

12. O candidato sera desclassificado do processo seletivo, se:

a) Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

b) Nao for localizado em decorréncia de apresentar telefone desatualizado, ou erréneo,
ou ainda, endereco eletrénico incompleto ou incorreto;

c) Ilgualmente sera desclassificado o candidato que nao retornar, em até 48 horas, o e-
mail enviado como tentativa de contato, quando nao se obtiver sucesso na tentativa de
contato telefénico.

d) Nao atender as determinagdes deste Edital e de seus atos complementares;

e) Quando, ap6s sua convocagédo para admissao, ndo comparecer ao local no prazo
designado;

13. DAS DISPOSIGOES FINAIS

13.1. A inexatidao das aflrmatwas elou a emstencxa de irregularidades de documentos,
mesmo que verificadas posteriormente, acarretardao a nulidade da inscricédo e a
desclassificacdo do candidato, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo das
medidas de ordem admlmstratlva civil e criminal.

13.2. Eventuais esclarec:mentos poderdao ser prestados peIa Administracdo Publica
através do enderego eletrénico ‘pessoal@leandroferreira.mg.gov.br’, ou pessoalmente,
através de protocolo perante 0 Departamento Pessoal Municipal.

13.3.:0: ata da inscrigdo mphcaré no conhec1mento das instrugdes e legislagao
pertmente bem como na aceltagao expressa das condlgoes deste processo seletivo.

13.4. Integram o presente Edital o

exos de | a' |V para todos os efeitos legais.

Leandro Ferreira/MG, ao 15 dias de julho de 2021.

Elder Corréa de Freitas
Prefeito Municipal

Contco ge alp) SR KA * PSS Ol
publicade(a) no saguao do Edificio sede desta Prefeitura,
pesta data, em conformidade com a legislagao vigente.
Prafelura Municipal de Leandro FerreiralMG.

Em o0 de _%ﬁlbﬂ—— do. 202\,
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ANEXO |
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021
CRONOGRAMA DE REALIZACAO
Data Especificacao
20/07/2021 Publicagdo de Edital.
21/07/2021 — 09/08/2021 Realizagao das inscrigées dos candidatos
11/08/2021 Classificagao Proviséria
12/08/2021 — 18/08/2021 /Prazo de Interposicéo de Recursos
19/08/2021 Clasggﬁéagéb Proviséria (apés analise dos Recursos)
Cada candidato sera 4 A %
convocado para esta etapa~de n Erevista Psicolégica
acordo com sua convocagao .\ G
para o cargo.
Sera publicada parcialmente /|
conforme a realizagéo da. -
Entrevista Psicolégica e su: s ‘ :‘Eggﬁszﬂcagao filoa
aprovagao.
\k—?ﬂ ...... e :_ﬂ
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ANEXO Il
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021
FICHA DE INSCRICAO

Nome: Sexo:( )F ( WM
Nascimento / / CARGO PRETENDIDO:

Filiacao

Identidade/RG n° V. . Orgéo Emissor: Data 0 |
CPF m°

Nivel de Escolaridade:

Enderego y 4 \ ‘ Residencial:
FA e

Bairro: CEP

Tel. Residepg%élf( ) “Celular () )

Tel. Contato!’ () | E-mail;

Portador  de - “‘Déﬁqépc‘sia?-‘ SESSS IN® (-~ ') Sim (Especificar):

Necessita de Atendiméhto Especial? (. ) Nao.( ) Sim-(Especificar):

Declaragao: Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pela veracidade das
informacdes aqui prestadas e que atendo as condigbes exigidas para minha inscri¢éo,
especialmente as constantes do Anexo IV do Edital n® 01/2021. Submeto-me as
condigdes estabelecidas, as quais afirmo conhecer plenamente.

Local e data, Assinatura
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ANEXO Il
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021
FICHA DE INTERPOSICAO DE RECURSO
CANDIDATO (A):
N.° DO CPF: : N.° IDENTIDADE: :

CARGO PRETENDIDO:

FUNDAMENTAGAO E ARGUMENTAGAO LOGICA (nos moldes do item 8 e subitens do Edital
de Abertura): : A

Local, Data, Assinatura.
M? ..... ; —— ;_,..@
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ANEXO IV
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2021

DESCRIGAO DO CARGO DE AUXILIAR DE ENFERMAGEM Il - CPE-25:
Vagas: Cadastro de Reserva — CR.

Remuneragao: R$ 1.998,40.

Carga horaria: 40 (quarenta) horas semanais.

Atribuicbes do cargo: Executar tarefas dentro do setor de Saude Municipal,
Ambulatorial e a nivel familiar residencial; efetivar visitas domiciliares, cadastrando os
casos existentes que demandem acompanhamento e promovendo-o; promover agdes
preventivas em nivel ambulatorial e de familias das diversas areas de saude; atender
um minimo de 08 (oito) horas diarias em dois turnos; executar servicos gerais de
enfermagem,; preparar e esterilizar os instrumentos de trabalho utilizados na enfermaria
e gabinetes médicos e odontolégicos; preparar os pacientes para consular e exames;
orientar pacientes sobre a medicagdo e sequéncia do tratamentos; demais atribuigcées
constantes no anexo XllIl da LC n® 04, de 2011.

Requisitos: Ensino Médio Completo; Habilitagdo em Auxiliar de Enfermagem e/ou
Técnico em Enfermagem com registro no Conselho Regional de Enfermagem -
COREN.
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Municipio de | eandro [Ferreira
[F stado de Minas (Gerais

PORTARIA N° 92, DE 1° DE JUNHO DE 2021

Nomeia Comissao de Selecao para
realizagao de Processo Seletivo
Simplificado - PSS

O prefeito de Leandro Ferreira, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigoes e
competéncias que lhe confere o art. 69, inciso VI, da Lei Orgdanica Municipal, em pleno
exercicio das fungoes de seu cargo,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada a Comisséo‘de Selecdo para realizacdo de Processo
Seletivo Simplificado, composta pélos seguintes membros:
« Flavia Aparecida do Couto; -
* Saulo Flavio Lacerda Gontijo;
* Alana Clara Bento de Freitas.

Art. 2° - Oportunamente, seréa de51gnada, pela Comissado de Selecado, a Banca

Examinadora Auxﬂlar, para,fins de reahzagao das Avaliacdes Psmoléglcas referidas

no Edital do Processo SelenVO“Slmphf;cado.gw

Art, 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
REGISTRA-SE. PUBLICA-SE. CUMPRA-SE

Municipio de Leandro Ferreira, ao 1° de junho de 2021.

T T (ol
! Certifico w2 20) \Sdommow n° QL1 2021, foi A = s
publicads(2) no sagudo do Edificio sede desta Prefeitura, Elder Cprrea de P:reltas
nasty data, em conformidade com a legislagdo vigenta. Prefeito Municipal
Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira/MG.
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