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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2022
Departamento Juridico Municipal
RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DA GRADUACAO EM DIREITO

O Municipio de Leandro Ferreira-MG, através de seu Prefeito Municipal,
Elder Corréa de Freitas, no uso de suas atribuicdes legais, amparado em
excepcional interesse publico, com fulecro no art. 37, IX, da Constituicdo da
Republica, TORNA PUBLICA a abertura de processo de recrutamento e selegdo de
candidatos a estagio de Nivel Superior — Bacharelado, no curso de Direito, para
recrutamento imediato e formagao de cadastro de reserva de estagio remunerado
nos diversos Departamentos do Municipio, bem como cessdo a outros orgéos
publicos, observadas as disposi¢cdes constantes neste Edital, sendo sua execucgao
de responsabilidade do Departamento Juridico Municipal, conjuntamente com o
Departamento Municipal' de Administracdo, Finangas e Planejamento e
Departamento de Educagao.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo regido por este Edital, e, promovido pelos Departamentos
Juridico, de Educacéo, e de Administragao, Finangas e Planejamento, destina-se a
para recrutamento imediato e formacédo de cadastro de reserva para a selecao de
estagiarios para o Departamento Juridico, bem como, Secretarias e Departamentos
de outros Orgaos. Publicos, mediante cessao de servidores, quando requisitadas
pelos citados érgaos, através da formalizagdo de convénio.

1.2. A selecdo de estagiarios, obedecida a ordem de classificagdo, observara o
surgimento de vagas que surgirem no prazo de validade do presente Processo
Seletivo.

1.3. Na forma do item anterior, a habilitagdo no Processo Seletivo ndao assegura ao
candidato o ingresso imediato ao Programa de Bolsa Estagio, tdo somente a
expectativa de estagiar na Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira/MG ou em
outros 6rgdos publicos, de acordo com as necessidades da Administracéo Publica e
respeitada a ordem de classificagao final.

1.4. O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de vagas de estagio no Seta<

Juridico, abrangendo curso superior correlacionado a Graduagéao de Direito.
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1.5.-O Processo Seletivo visa preenchimento de vagas futuras ou necessidades
especiais, sendo que a reserva de vagas para pessoas deficientes ou negras
observara, quando da convocagdo para o preenchimento de vagas futuras, o
percentual minimo previsto em lei, cabendo ao interessado requerer sua inscricao
nesta modalidade.

1.6. O programa de estagio ndo gerara vinculo empregaticio de qualquer natureza,
observado o disposto no art. 3° da Lei n® 11.788, de 2008.

1.7. O presente processo de recrutamento e selegao se destina, exclusivamente,
aos alunos graduandos de curso superior.

1.8. Para se inscrever, o candidato devera preencher a ficha de inscrigéo e enviar
% _ para o e-mail ‘juridico@leandroferreira.mg.gov.br” copias em PDF dos documentos
R listados no item 2.3, dentro do prazo neste especificado. O original dos referidos
s o

‘ documentos deverdo, ainda, ser apresentados perante o Municipio de Leandro
Ferreira/MG, no ato de convocacéo e assinatura de termo de estagio.

1.9. Os estudantes deverdo estar regularmente matriculados em uma das
instituicdes de ensino conveniadas com o Municipio de Leandro Ferreira/MG. Caso
ndo haja a prévia formalizagdo de Convénio, o estagiario podera solicitar a
respectiva Instituicido Educacional de Nivel Superior. 0s esclarecimentos para
providenciar a devida formalizagéo do Convénio.

1.10. O candidato cuja inscrigdo resuitar valida (documentagdo completa, enviada
no prazo estipulado e cumprimento das determinacoes deste edital), compora
cadastro de reserva para futura convocagao.

2. DA INSCRIGAOQ: As inscriges poderdo ser realizadas gratuitamente durante o
periodo de 00h00 do dia 05 de abril de 2022 até as 23h59min do dia 15 de abril
de 2022 (horario de Brasilia), conforme os seguintes procedimentos:

2.1. PRE-REQUISITOS: O candidato a vaga de estagio devera, cumulativamente:

a) estar regularmente matriculado em curso superior de Instituicdo conveniada a
esta Prefeitura;

b) possuir Titulo de Eleitor Regular (valido) e estar quite com a Justica Eleitoral;

c) possuir Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

2.2. IMPEDIMENTOS: Nao podera se candidatar ao estagio o estudante:
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a) Candidato a cargo eletivo ou seu conjuge ou parente consanguineo ou afim até o
segundo grau;

b) Que nao apresentar frequéncia regular no periodo/ano em curso.

2.3. DOCUMENTAGAO PARA INSCRIGAO:

2.3.1. Documentos Obrigatorios

a) Ficha de Inscrigdo — Anexo lll, preenchida pelo estudante;
b) Cépia dos documentos de Identidade e CPF do estudante;
c) Comprovante de residéncia (agua, luz ou telefone);

d) Declaracdo ou documento comprobatério de matricula e frequéncia fornecido
pela instituicdo de ensino (considerando o recesso letivo, sera aceito comprovante
de pagamento de matricula),

d.1) A referida declaragédo ou documento comprobatério devera ser assinada (0) ou
validada(o)/autenticada(o) pela instituicédo de ensino.

d.2) Eventualmente, na ocasido da contratagcdo, o documento original podera ser
solicitado do estagiario.

e) No caso de candidato portador de deficiéncia: laudo médico que comprove a
deficiéncia arrolada nas categorias discriminadas pelo art. 4° do Decreto Federal n°
3.298, de 20 de dezembro de 1999.

2.3.2. Todos os documentos deverdo ser enviados ao enderego eletronico
“iuridico@leandroferreira.mg.qgov.br’, em Unico..e-mail, contendo arquivos em
formato PDF ou JPEG (fotografia), constituindo condicdo imprescindivel para a
confirmacao da inscricao do candidato.

2.3.2.1. Os candidatos deverdo encaminhar os documentos digitalizados ao
endereco eletrénico acima descrito até as 23h59min do dia 15 de abril de 2022,
cujo prazo é improrrogavel.

2.3.3. Serdo aceitas, ainda, as inscricdes realizadas diretamente perante o Setor de
Licitagdes do Municipio de Leandro Ferreira, diretamente com a estagiaria
Fernanda, sito a sede da Prefeitura Municipal, no enderego Praga Bom Despacho,
n° 50, Centro, desde que dentro do prazo indicado mencionado no item 2.

2.4. DOS PROCEDIMENTOS:
W
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'2.4.1. O candidato devera fazer sua inscrigdo nos moldes do item anterior, enviando

toda a documentacdo exigida através de anexo a ficha de inscricdo. Nao serao
aceitas inscrigdes:

a) entregues fora do prazo;
b) em desconformidade com as regras do presente Edital.

2.4.2. O MUNICIPIO n3o se responsabilizara por eventual falha no envio da
documentacdo pelo candidato a vaga de estagio, devendo este certificar-se do
encaminhamento correto de todos os documentos mencionados na ficha de
inscrigao.

2.4.3. Formalizada a inscrigdo, o candidato recebera seu Cartdo de Confirmacéo de

Inscricéo, que sera encaminhado para o e-mail indicado em sua inscri¢éo, cabendo
ao candidato sua guarda e responsabilidade.

3. DO PROCESSO SELETIVO:

3.1. A prova objetiva sera aplicada no dia 24 de abril de 2022 no turno da manha,
em horario a ser designado posteriormente, e tera a duragéo de trés horas.

3.1.1. A divulgacéo do local e horario das provas sera publicada no Quadro Oficial
de Avisos do Municipio, até a data de 18 de abril de 2022.

3.1.2. O candidato devera comparecer ao local designado para a realizacdo das
provas com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario fixado para o seu
inicio, munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, feita de material
transparente, do cartdo de confirmagéo de inscricdo e do documento de identidade
original. N&o sera permitido o uso de lapis e borracha, ou de qualquer outro material
que ndo seja caneta esferografica de tinta azul ou preta, fabricada em material
transparente.

3.1.3. O candidato podera se retirar do local de provas somente a partir dos 30
(trinta) minutos apds o inicio de sua realizagdo, munido do cartdo rascunho
contendo as marcacgdes das questdes. Em nenhuma hipétese, o contudo podera
levar consigo o caderno de provas

3.2. A prova sera composta por 40 (quarenta) questdes, divididas por Disciplinas, na
seguinte razao:

I. 05 (cinco) questdes de Lingua Portuguesa;
Il. 05 (cinco) questdes de Informatica Basica;

[ll. 05 (cinco) questdes de Direito Constitucional;
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IV--05 (cinco) questdes de Direito Civil;

V. 05 (cinco) questdes de Direito Processual Civil,
VI. 05 (cinco) questdes de Direito Tributario, e;
VIIl. 10 (dez) questdes de Direito Administrativo.

3.3 As questbes da prova objetiva serdo do tipo multipla escolha, com quatro
alternativas, e cada questdo contera somente 01 (uma) alternativa correta, que
valera 01 (um) ponto.

3.3.1 Sera entregue ao candidato cartdo resposta rascunho para o seu
preenchimento e posterior conferéncia do gabarito.

3.3.2. Igualmente sera entregue cartdo-resposta para anotacéo das alternativas
selecionadas, este que sera insubstituivel, independentemente de marcacao
errénea ou rasurada pelo candidato. :

3.4. Somente serdo aprovados (as) candidatos (as) que obtiverem a nota minima,
igual ou superior a 50% de acertos da prova objetiva.

3.5. A divulgacao do gabarito preliminar sera publicada no dia 25 de abril de 2022,
e gabarito definitivo no dia 29 de abril de 2022, no Quadro de Avisos Oficial do
Municipio.

3.6. Os recursos contra o Gabarito Preliminar e/ou contra a Classificagéo Provisoria
deverao ser redigidos em letra legivel, quando manuscritos, ou redigidos por meio
tecnologico, € deverdo ser entregues pessoalmente, no Setor de Recursos

Humanos da Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira, somente no dia 26 de abril
de 2022.

3.6.1 O recurso devera ser fundamentado e instruido devidamente, com material
bibliografico apto ao embasamento;

3.6.2. Sera indeferido sumariamente o recurso que:

a) Descumprir as determinagdes constantes neste Edital e estiver fora dos prazos
estabelecidos no mesmo;

b) For dirigido de forma ofensiva.

3.7. Os recursos serédo decididos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, com posterior
divulgacao.

4. DA CLASSIFICAGAO

NN
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4.1 Os candidatos inscritos serdo classificados por ordem decrescente de pontos
obtidos na prova.

4.2 Proceder-se-a ao desempate usando os seguintes critérios de preferéncia:
a) Maior nota obtida na Disciplina de Direito Administrativo;

b) Semestre menos avancado do respectivo curso;

c) Maior idade.

4.3. Persistindo o empate sera realizado sorteio publico em data a ser publicada
posteriormente.

4.3 A classificacao final sera publicada no dia 29 de abril de 2022, no Quadro de
Avisos Oficial do Municipio.

5. DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA

5.1 O preenchimento de vagas de estagio ficara a critério da Administracao
Municipal, observados o interesse, a necessidade e a conveniéncia do servigco
publico, respeitando a compatibilidade dos cursos de formagao com as atividades
escolares desenvolvidas pelo estudante, de acordo com a legislagcao vigente.

5.2. A convocagao e ingresso do estagiario no Programa de Bolsa-Estagio da
Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira/MG obedecera, rigorosamente, a
classificacao final obtida pelos candidatos.

5.2.1. A convocacdo se realizara através de contato telefénico, o que sera
certificado no processo. Sera igualmente encaminhado e-mail de convocacéo, e o
ato sera igualmente publicado.

5.3. O candidato convocado devera apresentar-se a Prefeitura Municipal no prazo
maximo de 48h (quarenta e oito horas) a contar da convocacao, na Divisdo de
Recursos Humanos, para celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio,
munidos da seguinte documentagao: 1 (uma) foto 3x4, copias do CPF/identidade,
atestado de frequéncia atualizado, titulo de eleitor, comprovante de quitacéo
eleitoral e comprovante de residéncia.

5.4. O candidato que ndo se apresentar na data, horario e local estabelecidos sera
considerado como desistente da vaga.

5.5. Caso a jornada de estagio seja incompativel com os horarios de atividades
escolares ou académicas, o estudante permanecera na lista de classificacéo até o
surgimento de vaga compativel.
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Praga Bom Despacho, 50, Centro, Leandro Ferreira/MG - CEP.: 35.657-000 - Telefax: (37) 3277-1331/ 3277-1279 - e-mails:
gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.mg.gov.br,
administracao@leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesouraria@leandroferreira.mg.gov.br




Municx’Pio de | eandro Ferreira
[~ stado de Minas (serais

- et
S e T T o =y

5.6. O estudante que desistir formalmente do estagio sera excluido da lista de
classificagao.

5.7. O estudante podera requerer seu remanejamento para o final da lista de
classificagdo. O requerimento devera ser apresentado, pessoalmente, no
Departamento Municipal de Administragéo, Financas e Planejamento.

6. DA DESCLASSIFICAGAO DO PROCESSO SELETIVO
6.1 - O candidato sera desclassificado do processo seletivo, se:
a) Fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata;

b) Nao for localizado em decorréncia de apresentar telefone desatualizado, ou
erréneo, ou ainda, endereco eletrénico incompleto ou incorreto;

c) Igualmente sera desclassificado o candidato que n&o retornar, em até 48 horas, o
e-mail enviado como tentativa de contato, quando nio se obtiver sucesso na
tentativa de contato telefénico.

d) Nao atender as determinagdes deste Edital e de seus atos complementares;

e) Quando, apés sua convocagédo para admissdo, nao comparecer ao local no prazo
designado;

f) Nao atingir o percentual minimo previsto no item 3.4.

7 - DA REMUNERAGAO E DA JORNADA DE ESTAGIO

7.1. O valor da bolsa-estagio sera de R$ 1.090,80 (mil e noventa reais e oitenta
centavos), e vale-transporte correspondente a 10% do salario minimo vigente (R$
121,20).

7.2. A carga horaria do estagio sera de 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais, sendo devida a reducédo deste periodo pela metade, nos dias de provas e
atividades escolares obrigatérios, devidamente comprovados pelo estagiario.

7.3. As demais disposicdes referentes & Atividades de Estagio serdo
regulamentadas pela Lei n°® 11.788, de 2008.

8 - DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. A inexatiddo das afirmativas e/ou a existéncia de irregularidades de
documentos, mesmo que verificadas posteriormente, acarretardo a nulidade da
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inscricao e a desqualificagdo do candidato, com todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil e criminal.

8.2. Todas as publicagdes e comunicagbes relativas ao presente Processo Seletivo
serao afixadas na Sede da Prefeitura Municipal de Leandro Ferreira/MG, situada na
Praga Bom Despacho, n° 50, Centro, do Municipio.

8.3. Os casos omissos serao resolvidos pelas Diretorias do Departamento Juridico e
do Departamento Municipal de Administragéo, Finangas e Planejamento.

8.4. O presente processo seletivo tem validade de 02 (dois) anos a contar da
divulgacao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme
necessidade da Administragdo Municipal.

8.5. Eventuais esclarecimentos poderéo ser prestados pela Administracao Publica
atraveés do endereco eletronico “juridico@leandroferreira.mq.qov. br.

8.6. O periodo de estagio de estudantes ndo excedera a dois (02) anos.

8.7. A celebragé@o do Termo de Compromisso de Estagio sera sob o regime da Lei
Federal n.° 11.788, de 2008.

8.8. O ato da inscricdo implicard no conhecimento das instrucdes e legislacao
pertinente, bem como na aceitacdo expressa das condicdes deste processo
seletivo.

8.9. Todas as etapas do referido Processo serdo efetuadas por uma Comissido
Organizadora a ser designada e nomeada por ato do Chefe do Poder Executivo nos
moldes legais.

8.10. Integram o presente Edital os Anexos de | a IV para todos os efeitos legais.

Leandro Ferreira/MG, aos 04 dias de abril 2022.

Elder Corréa de Freitas Euler A
Prefeito Municipal Assessor Juridico
Cortfico wes ) €0 (4 e OOoL}jbi;) o
publicadio(a) no saguag do Edificio sede desta Prefeitura,

resda data, em confl
Prefeitura Municipal

Idade com & legislagdo vigente.
Leandro ForrejtaMG.
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ANEXO | EDITAL PSS ESTAGIO N° 002/2022

CRONOGRAMA DE REALIZACAO DO PROCESSO SELETIVO N° 02/2022
RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DA GRADUACAO EM DIREITO

Data

 Especificagdo

04/04/2022

Publicagao de Edital.

05/04 a 15/04/2022

Realizagéo das inscrigbes — Procedimento eletronico

18/04/2022

Divulgagéo dos candidatos inscritos

Até 18/04/2022

Envio do Cartao de Confirmacéao de Inscrigao

Até 18/04/2022

Divulgacéo do Local e Horario de realizagao da prova.

24/04/2022 (manha) Aplicacao da prova objetiva.
25/04/2022 Divulgagao do Gabarito Preliminar e Classificagao Preliminar
26/04/2022 Prazo de Impugnacéo do Gabarito Preliminar
29/04/2022 Divulgacao do Gabarito De_ﬁ‘nitivo e da Classificagao
Definitiva
W
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ANEXO Il EDITAL PSS ESTAGIO N° 002/2022
CONTEUDOS PROGRAMATICOS
RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DA GRADUACAO EM DIREITO

1. LINGUA PORTUGUESA (conforme o novo acordo ortografico):

Leitura e Interpretacdo de texto; Ortografia; Divisdo silabica: Acentuacao grafica;
Morfologia; Classes de palavras; Formacdo de palavras; Sintaxe: Concordancia
nominal e verbal;, Colocagdo pronominal; usos dos pronomes relativos: Tipologia
textual; Registro formal e informal da linguagem; Termos da oragao: Sujeito e
Predicado; Adjunto adnominal; Complemento Nominal; Adjunto Adverbial: Agente
da Passiva;, Aposto; Vocativo; Leitura e interpretagdo de texto; vocabulario:
substituicéo e sentido de palavras e expressées no contexto; Formacao e grafia do
plural de palavras; Pontuagéo de frases; sinais de pontuacdo e seu uso; Sinédnimos
e anténimos; Expressdes idiomaticas; Girias: Concordancia nominal e verbal.

2. INFORMATICA BASICA: Conceitos basicos e modos de utilizacao de
tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet.
Ferramentas e aplicativos de navegagdo: Internet Explorer, Google Chrome e
Firefox, e de correio eletrénico: webmail e Outlook. Acesso a distancia a
computadores, transferéncia de informagéo e arquivos. Conceitos de protecdo e
seguranca da informag&o. Conceitos de hardware e software. Procedimentos,
aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagao de copia
de seguranga, backup. Conceitos de organizacdo e de gerenciamento de arquivos,
pastas e programas e funcionamento de periféricos no sistema operacional
Windows 10. Aplicativos  para edicdo de textos, apresentacées e planilhas
eletrnicas utilizando o Microsoft Office 2010. Nogdes basicas de bancos de dados,
linguagem SQL, linguagem de programacgdo (Java) ou légica de programacao
(pseudolinguagem), redes e dispositivos moveis

3. DIREITO CONSTITUCIONAL: Dos Principios Fundamentais da Constituicéao
Federal de 1988. Dos Direitos e Garantias Fundamentais. Dos Direitos e Deveres
Individuais e Coletivos. Da organizagédo do Estado. Da Tributagdo e do Orcamento.
Do Sistema Tributario Nacional. Das Finangas Publicas. Da Ordem Econémica e
Financeira. Da Ordem Social.

4. DIREITO CIVIL: Normas Gerais. Contratos; Direito das Obrigacoes.
Responsabilidade Civil Objetiva e Subjetiva.

o e

Praga Bom Despacho, 50, Centro, Leandro Ferreira/MG - CEP.: 35.657-000 - Telefax: (37) 3277-1331/ 3277-1279 - e-mails:
gabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.me.gov. br. licitacao@]leandroferreira.mg.gov.br,
administracao@]leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesourariai@leandroferreira.mg.gov.br




Municu’Pio de | eandro Ferreira
" stado de Minas Gcrais

o == g

5. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Nocdes de Processo Civil. Principios do
Processo Civil. Agao: conceito, elementos e condigdes. Jurisdicdo. Prazos.
Principios e regras processuais aplicaveis a Fazenda Publica.

6. DIREITO TRIBUTARIO: Cddigo Tributario Nacional. Competéncia tributaria.
Espécies de tributos. Legislagdo Tributaria. Obrigacdo Tributaria. Sujeitos ativo e
passivo. Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributario. Responsabilidade
tributaria. Crédito Tributario. Administragdo Tributaria. Impostos e Contribuicoes
Federais.

7. DIREITO ADMINISTRATIVO: Nocdes de Direito Administrativo. Principios do
Direito Administrativo. Ato Administrativo: conceito, elementos e nulidades. Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos (Lei 8.666/1993 e suas alteracdes). Bens
publicos: conceito e classificagbes. ~Administracdo Direta e Indireta.
Responsabilidade do Estado. - Dominio  publico: conceito: classificacao;
administracéo; utilizagéo; alienagéo; terras e aguas publicas; protecdo ambiental.
Restricoes do Estado sobre a propriedade privada: limitacdes administrativas:
ocupacao temporaria; - requisicdo administrativa; tombamento;  servidao
administrativa; desapropriagdo. Responsabilidade civii do Estado. Controle da
administracdo publica: controle administrativo; controle legislativo e controle
Judiciario.

-~

Praga Bom Despacho, 50, Centro, Leandro Ferreira/MG - CEP.: 35.657-000 - Telefax: (37) 3277-1331/ 3277-1279 - e-mails:
eabinete@leandroferreira.mg.gov.br, juridico@leandroferreira.mg.gov.br, licitacao@leandroferreira.me.eov. br.
administracao@leandroferreira.mg.gov.br, contabilidade@leandroferreira.mg.gov.br, tesouraria@leandroferreira.me. ooy br




Rt 'Tﬁ?‘ ™

Munic:’Pio de | eandro [Ferreira
[T stado de Minas (serais

P
N p = . e ot

ANEXO Il - PSS ESTAGIO M° 002/2022
FICHA DE INSCRIGCAO
RECRUTAMENTO DE ESTAGIARIOS DA GRADUACAO EM DIREITO

Nome: Sexo: ( )F ( )M
Nascimento / / Filiacao

CPF m°

Identidade/RG n° Orgéo Emissor: 57 NRE S
Curso: Instituicao de Ensino:

Periodo Turno: Primeira Graduag&o? ( ) Sim ( ) Nao
Endereco: o ¢ i , Bairro:

Celular. (_ ) - Whatsapp: () -

Tel. Recado: () - E-mail:

Portador de Deficiéncia? ( )Nao ( )Sim (CID):

Necessita de Atendimento Especial? () Ndo (- ) Sim (Especificar):

Declaragao: Declaro, sob as penas da lei, que me responsabilizo pela veracidade
das informagées aqui prestadas e que atendo as condigbes exigidas para minha
inscricdo, conforme Edital n°® 002/2022. Submeto-me as condicées estabelecidas,
as quais afirmo conhecer plenamente.

Local, data e Assinatura
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